
1 

Guia Passo a Passo de Como Enviar seu Briefing a um Espaço 
de Eventos ou Hospedagem 
 
Acesse: https://mice.visitesaopaulo.com/. 
 
Sumário: 

-​ Busca por Espaço de Eventos: Págs. 1 a 4. 
-​ Busca por Hospedagem: Págs. 4 a 5. 
-​ Envio de Briefing para Espaço ou Hospedagem Selecionada: Págs. 6 a 9. 

 
Busca por Espaço de Eventos 
 

●​ Passo 1 
 
Selecione o tipo de espaço desejado. 
 

 
 

●​ Passo 2 
 
Selecione o formato de espaço desejado. 
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●​ Passo 3 
 
Selecione a capacidade desejada. 

 
 

●​ Passo 4 
 
Selecione a região desejada. 
Para saber mais sobre as regiões, acesse: 
https://visitesaopaulo.com/sobre-sp/destinos-regioes/. 

 
 

●​ Passo 5 
 
Clique em “Procurar”. 
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●​ Passo Alternativo 
 
Caso já saiba qual espaço busca, basta digitar o nome dele em “Busque por nome” e clicar 
em “Procurar”. 
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Busca por Hospedagem 
 

●​ Passo 1 
 
Insira o número de hóspedes por noite. 

 
 

●​ Passo 2 
 
Selecione a classificação da hospedagem. 

 
 

●​ Passo 3 
 
Selecione a região desejada. 
Para saber mais sobre as regiões, acesse: 
https://visitesaopaulo.com/sobre-sp/destinos-regioes/. 

 
 

●​ Passo 4 
 
Clique em “Procurar”. 
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●​ Passo Alternativo 
 
Caso já saiba qual hospedagem busca, basta digitar seu nome em “Busque por nome” e 
clicar em “Procurar”. 
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Envio de Briefing para Espaço Selecionado 
 

●​ Passo 1 
 

Selecionar os espaços com o botão “Adicionar” e clicar em “Adicionar itens selecionados 
ao carrinho”. 
 

 
●​ Passo 2 

 
Clicar em “Enviar e-mail com os espaços selecionados”. 
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●​ Passo 3 
 
Preencher o formulário com suas informações e o briefing do evento. 
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●​ Passo 4 
 
Clicar em “Enviar” para finalizar o envio do briefing. 
 
Todos os contatos comerciais dos espaços de eventos e meios de hospedagem, registrados 
na base de dados do Visite São Paulo Convention Bureau (VSPCB) como aptos a receber 
briefings, serão informados da demanda. 
 

●​ Passo 5 
 

Aguarde o contato dos espaços de eventos e/ou meios de hospedagens selecionados. 
 
Em caso de dúvidas, contatar o VSPCB no email eventos@visitesaopaulo.com. 
 
Tudo de bom para você e sucesso no seu evento! 
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